HUMPIS
SCHULE

Regelungen fir Schulversdumnisse, Unterrichtsbefreiungen
und Beurlaubungen fur die Jahrgangsstufen 1 und 2 des
Wirtschaftsgymnasiums

l. Versaumnis- und Entschuldigungsregelungen

Ist ein Schiler aus zwingenden Grinden (z. B. Krankheit) am Schulbesuch verhindert,
ist dies der Schule unter Angabe des Grundes und der voraussichtlichen Dauer der
Verhinderung unverziglich mitzuteilen. Entschuldigungspflichtig sind flr minderjahrige
Schuler die Erziehungsberechtigten, volljahrige Schuler fir sich selbst. Die Entschul-
digungspflicht ist spatestens am zweiten Unterrichtstag (Eingang bis 16:00 Uhr) der
Verhinderung mandlich, fernmtndlich, elektronisch oder schriftlich zu erfillen. Im Falle
elektronischer oder fernmindlicher Verstandigung der Schule ist die schriftliche
Mitteilung innerhalb von drei Unterrichtstagen nachzureichen.

Fur die schriftliche Entschuldigung ist das Formular ,Entschuldigung (nur fir
BK/WG/WS)“ zu verwenden. Es liegt bei der Telefonzentrale aus oder kann von der
Homepage der Humpis-Schule www.humpis-schule.de unter dem Mentpunkt Humpis-
Schule / Schuler/Eltern / Entschuldigungsformular Vollzeit heruntergeladen werden.
Die schriftliche Entschuldigung ist an der Telefonzentrale unter Beachtung der oben
genannten Fristen abstempeln zu lassen und dann beim Tutor abzugeben, der die
Versdumnismeldung ablegt.

Kann ein Schiler z. B. aus gesundheitlichen Grinden am Unterricht nicht langer teil-
nehmen, so muss er sich ordnungsgeman abmelden. Die Abmeldung erfolgt in der
Regel beim Fachlehrer, ggfs. auch beim Tutor oder bei der Abteilungsleiterin. Hierbei
sind der Gesundheitszustand des Schiilers sowie die Frage, wie er nach Hause
kommen kann, zu klaren. Ggfs. ist der Schulsanitatsdienst einzuschalten oder es sind
die Eltern zu informieren. Auch im Falle einer Abmeldung vom Unterricht ist das
Entschuldigungsformular fur Vollzeitklassen zu verwenden und vor dem Verlassen des
Schulgeb&udes an der Telefonzentrale auszufullen. Ohne ordnungsgemafe Abmeldung
fehlt der Schiler unentschuldigt und er verliert den gesetzlichen Versicherungsschutz.

Jeder Fachlehrer ist verpflichtet, in jeder Stunde im elektronischen Tagebuch eine
Anwesenheitskontrolle durchzufiihren und alle Fehlzeiten (auch Verspatungen) zu
erfassen. Der Klassenlehrer tberwacht und erfasst die Einhaltung der Entschuldigungs-
regelungen. Dadurch sind eine liickenlose und redundanzfreie Dokumentation aller
Unterrichtsversaumnisse sowie der Einhaltung der Entschuldigungsregelungen sicher-
gestellt.

ll. Attestzwang bei angekindigten Leistungsfeststellungen

Schiler, die an einer angekiindigten Leistungsfeststellung (z. B. Klassenarbeit, Test,
GFS, mundliche Prifung, Seminarkursleistung, Sportleistungen) aus gesundheitlichen
Griunden nicht teilnehmen kdnnen, haben ihr krankheitsbedingtes Fehlen durch
arztliches Attest nachzuweisen.

Hierbei ist folgendes zu beachten:
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1. Ein ruckwirkend ausgestelltes Attest wird nur ausnahmsweise und nach
gewissenhafter Prifung anerkannt und grundsatzlich nur fir einen Zeitraum
innerhalb der fur die Vorlage der schriftlichen Entschuldigung geltenden Frist.

2. Die arztliche Bescheinigung muss vom behandelnden Arzt personlich unter-
schrieben sein. Andere Personen (z. B. Arzthelferin/Sprechstundenhilfe) sind
nicht befugt, ein arztliches Attest zu unterschreiben.

lll. Folgen des unentschuldigten Fehlens bei Leistungsfeststellungen

Versaumt der Schiler unentschuldigt eine angekiindigte Leistungsfeststellung, wird die
Note ,ungenugend” (0O Punkte) erteilt. Als unentschuldigtes Fehlen gilt die Nichtein-
haltung dieser Regelungen. Liegen andere als gesundheitliche Griinde vor, so muss es
sich um wichtige Grinde handeln.

V. Allgemeiner Attestzwang in Einzelfallen

FuUr einzelne Schiler verhangte allgemeine Attestzwange bleiben durch diese
Vorschriften unberthrt.

V. Befreiung vom Sportunterricht

Schiler werden vom Sportunterricht teilweise oder ganz befreit, wenn es ihr Gesund-
heitszustand erfordert. Die Befreiung wird nur bei rechtzeitigem schriftlichem oder
mindlichem Antrag gewahrt. Die voribergehende Sportunfahigkeit ist durch eine
arztliche Bescheinigung nachzuweisen, sofern nicht offensichtlich ist, dass eine
Erkrankung oder korperliche Beeintrachtigung die Teilnahme am Sportunterricht nicht
zulasst. Die Sportunfahigkeitsbescheinigung ist unverziglich dem Sportlehrer
vorzulegen. Er entscheidet tber die Befreiung vom Sportunterricht.

Fur eine Befreiung vom Sportunterricht insgesamt (keine Zeugnisnote mit der
Bemerkung: Sportattest) muss zu Beginn eines jeden Schulhalbjahres der Abteilungs-
leiterin ein facharztliches Attest vorgelegt werden, aus dem die gesundheitlichen
Grunde fur die Befreiung vom Sportunterricht hervorgehen. Dieses facharztliche Attest
wird in der Schulerakte abgelegt. Bei auffallig haufigen Erkrankungen oder bei
besonders langen Erkrankungen kann die Schulleitung auch die Vorlage eines
amtsarztlichen Attestes verlangen.

Bei einer Befreiung vom Sportunterricht insgesamt muss der Schiler ggfs. Kurse
zusatzlich belegen, sofern dies erforderlich ist, um die Mindestanzahl von 36
anrechenbaren Kursen zu erreichen.

Besucht ein Schuler einen der vier Sportkurse nicht regelmafig und liegt entsprechend
der obigen Regelung kein Attest vor, gilt der Sportkurs als nicht besucht mit der Folge,
dass der Schuler nicht in die Jahrgangsstufe 2 versetzt bzw. nicht zur Abiturprifung
zugelassen wird.

VI. Sonstige Unterrichtsbefreiungen und Beurlaubung
Vom Unterricht in anderen Fachern als Sport oder von sonstigen verbindlichen

Schulveranstaltungen kénnen Schuler nur in besonders begriindeten Ausnahmeféllen
befreit werden.
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Uber die Befreiung von einer einzelnen Unterrichtstunde entscheidet der Fachlehrer,
von einer sonstigen verbindlichen Schulveranstaltung der Klassenlehrer, in den tbrigen
Fallen entscheidet Uber Befreiungen die Abteilungsleiterin.

Arztbesuche und Fahrstunden haben grundsatzlich auf3erhalb der Unterrichtszeit statt-
zufinden, Uber Ausnahmen bei Arztbesuchen entscheidet der Klassenlehrer.

Fur die praktische Fuhrerscheinprifung kann ein Schiler nur befreit werden, wenn
dadurch keine angekindigte Leistungsfeststellung versaumt wird. Fir die Theorieprifung
wird ein Schiler in der Regel vom Unterricht befreit.

Eine Beurlaubung vom Besuch der Schule ist lediglich in besonders begrindeten
Ausnahmeféallen und nur auf rechtzeitigen schriftichen und formgebundenen Antrag
maoglich. Ausgefiillte Antrage nimmt der Klassenlehrer entgegen.

Fur die Antrage auf Beurlaubung/Befreiung vom Unterricht ist das Formular_,Antrag
auf Beurlaubung/Befreiung vom Unterricht BKIWG/WS* zu verwenden. Es liegt bei
der Telefonzentrale aus oder kann von der Homepage der Humpis-Schule
www.humpis-schule.de unter dem MenUpunkt Humpis-Schule / Schiler/Eltern / Antrag
auf Beurlaubung/Befreiung Vollzeitklassen heruntergeladen werden.

Beurlaubungsgrinde sind z. B. kirchliche Veranstaltungen und Feiertage sowie Heil-
kuren, die Teilnahme an internationalen Schileraustauschprogrammen oder an Sport-
wettkdmpfen, ehrenamtliche Tatigkeiten, Familienfeiern oder Todesfélle in der Familie.
Eine Beurlaubung direkt vor oder nach den Schulferien (z. B. zum friheren Antritt oder
zur Verlangerung einer personlichen Urlaubsreise) kann in der Regel nicht gewdahrt
werden. Uber besondere Ausnahmefille entscheidet die Abteilungsleiterin.

Die Antrage fur Beurlaubungen und Befreiungen vom Unterricht sind rechtzeitig, d. h.
mindestens 3 Tage vor dem ersten Tag der Abwesenheit, zu stellen. Verspatet
gestellten sowie unbegriindeten Antradgen kann nicht entsprochen werden, es sei denn,
die Beantragungsfrist konnte aus besonderen Griinden nicht eingehalten werden. Ein
nicht erlaubtes Fehlen gilt als Schulversaumnis.

Die Antrage sind bei einer Unterrichtsbeurlaubung von bis zu zwei Tagen vom Tutor,

von drei Tagen und mehr von der Abteilungsleiterin zu genehmigen.

Gez. Recknagel
September 2021
Anlagen (Formularkopien):

- Entschuldigungsformular fur Vollzeitklassen
- Antrag auf Beurlaubung/Befreiung vom Unterricht
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Antrag auf Beurlaubung/Befreiung vom Unterricht HUMPIS
Name/Vorname Klasse Klassenlehrer/Tutor

Der Antrag ist gemal3 88 4, 5 Schulbesuchsordnung mindestens 3 Tage vor dem
ersten Tag der Abwesenheit zu stellen.

Dauer der Abwesenheit:
Genehmigungsregelung:

von bis 2 Tage Klassenlehrer
Datum Datum 3 Tage und mehr Abteilungsleiter

Grund der Abwesenheit:

Klassenarbeit versaumt: Fach

Datum Unterschrift Schiler/in bzw. Erziehungsberechtigte/r

Stellungnahme des Klassenlehrers:
(sofern 3 Tage und mehr beantragt werden)

|:| dem Antrag auf Beurlaubung wird stattgegeben
I:I dem Antrag kann nicht entsprochen werden

Begrundung:

Ravensburg,

Unterschrift Klassenlehrer/Tutor
bzw. Abteilungsleiter

Ablage: bei Vollzeitklassen und nach
Genehmigung » Sekretariat

L:\S WG\WG Reck\202122\Schuljahresbeginn\Schreiben JST 1 und 2\2 Antrag auf
Beurlaubung Vollzeit.doc Seite 1



Entschuldigung gl “\A P

S
(nur far BK /WG / WS) ULE

1. an der Telefonzentrale abstempeln lassen
2. beim Klassenlehrer personlich abgeben

Hiermit bitte ich,

das Fehlen [ | meiner Tochter [ | meines Sohnes

bzw. [ ] mein Fehlen

Name, Vorname

Klassenlehrer: Klasse:

am/vom bis zu entschuldigen.
Datum Datum

Sie/Er/Ich kann/konnte aufgrund

] ganztagig nicht am Unterricht teilnehmen.

[ ] von bis Uhr

nicht am Unterricht teilnehmen.

Freundliche GriRRe

Ort, Datum, Unterschrift (bei Minderjahrigen Unterschrift des Erziehungsberechtigten)



